ZESPOL 2LOBKOW MIEJSKICH
W RYBNIKU
44-217 Rybnik, ul. Orzepowicka 23
tel. 3244077 15
NIP: 6423221154, Regon 385138243

Z7M.021.2.2026

Zarzadzenie Nr 2/2026
Dyrektora Zespolu Zlobkéw Miejskich w Rybniku z dnia 2 styeznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych

dla Zespolu Zlobkéw Miejskich w Rybniku

na podstawie :

1. Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2023r.
poz.1605) ;

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz
1240 z pdézn. zm.) ;

3. Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych art. 39 ust. 1i 2
(Dz. U. 22018 r., poz 1260 z p6zn. zm.).

zarzadzam, co nastepuje :

§1
1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych , dla ktérych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych, dla Zespotu
Ztobkow Miejskich w Rybniku, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci pracownikom ZZM oraz na stronie internetowej

bip.zlobek.miastorybnik.pl
§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje Dyrektor.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2026 roku.

DYREKTOR
ZESPOLU ZLOBKOW

MIE]SKIC BNIKU
i

mgr SylWia Ptukis
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ZESPOL ZLOBKOW MIEJSKICH
W RYBNIKU
44-217 Rybnik, ul. Orzepowicka 23
tel. 3244077 15
NIP: 6423221154, Regon 385138243

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych
dla Zespotu Ztobkéw Miejskich w Rybniku

§ 1.

1. Regulamin udzielania zaméwieri publicznych, dla ktérych nie stosuije sie przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych, zwany w dalszej czeéci regulaminem, okreéla zasady i tryb
postgpowania w przypadku udzielania zaméwien publicznych o wartoéci mniejszej niz
170 000,00 zt netto.

2. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dyrektor! opracowuje plan zaméwien publicznych
w oparciu o przyjety plan finansowy jednostki, a takze dokonuje jego aktualizacii.

3. Okreslenie wartosci pozycji w planie zaméwieri publicznych, o ktérym mowa w ust. 2,
stanowi podstawe do ustalenia jednego ze sposobéw wyboru wykonawcy okreslonych
w § 4-6 regulaminu.

4. Dyrektor przed udzieleniem zamoéwienia zobowigzany jest do ustalenia potrzeby
udzielenia zaméwienia publicznego oraz okreslenia jego przedmiotu, ustalenia wartosci
szacunkowej zamowienia oraz Zrédet jego finansowania, a takie zebrania informacji
o warunkach i mozliwosciach realizacji zaméwienia.

§ 2.

1. Przy udzielaniu zaméwieri publicznych na zasadach okreslonych w regulaminie nalezy
przestrzegac zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, jawnosci,
przejrzystosci i racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, a takie zachowaé
nalezytg starannosé.

2. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowywanych ze
srodkéw unijnych lub dofinansowywanych z innych zrédet, jezeli procedury zawarte
w umowach dotyczacych uzyskania dofinansowania s3 bardziej restrykcyjne niz przepisy
opisane w regulaminie, to nalezy traktowa¢ je jako nadrzedne, o ile nie s3 sprzeczne
z obowigzujacymi przepisami prawa.

§3.

1. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamdéwienia na dostawy i ustugi dokonuje sie
uwzgledniajac kwoty ujete w planie finansowym na podstawie wczesniej udzielanych
zamdwien publicznych tego samego rodzaju, z uwzglednieniem prognozowanego na dany
rok s$redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo na
podstawie ogélnodostepnych materiatéw reklamowych wykonawcéw. Ustalenie wartoéci
szacunkowej zamodwienia powinno by¢ udokumentowane.
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3. Wartoéé szacunkowa zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.:
w formie kosztorysu inwestorskiego).

4. Wyboru wykonawcy dokonuje sig z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci.
Efektywno$¢ oznacza relacje pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiggnietymi efektami,
w tym jakoscia.

§4.
Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej
zamoéwienia mniejszej niz 30 000,00 zt netto moze by realizowane po negocjacjach z jednym
wykonawca. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor.

§5.
1. Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zaméwienia o wartosci szacunkowej rownej
lub wiekszej niz 30 000,00 zt netto i mniejszej niz 80 000,00 zt netto moze by¢ realizowane

W nastepujacy sposob:

1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcéw
éwiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia lub

2) poprzez poréwnanie co najmniej trzech ofert dostepnych zamawiajgcemu w inny
sposéb, np. na podstawie informacji uzyskanych ze stron internetowych, lub

3) w przypadku braku informacji co do wykonawcéw realizujgcych w ramach
prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia, stosuje sie przepisy § 6.

2. Potwierdzeniem dokonania czynnosci okreslonych w ust. 1 pkt 1i 2 bedzie stosowna
notatka, w ktérej bedzie wskazana najkorzystniejsza oferta.

§ 6.
W przypadku gdy wartos¢ szacunkowa zamoéwienia jest réwna lub wigksza niz 80 000,00 zt
netto i jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto, wyboru wykonawcy dokonuje sie zamieszczajac
zapytanie ofertowe wraz z dokumentami opisujagcymi przedmiot zaméwienia w Biuletynie
Informacji Publicznej. Przeprowadzenie postgpowania nalezy udokumentowac, a nastgpnie
poinformowaé o wyborze najkorzystniejszej oferty rowniez w Biuletynie Informacji Publicznej.

§7.

1. Postepowanie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 i 3 oraz w § 6, uznaje sie za wazne
w przypadku, gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie przynajmniej jeden
wykonawca, ktéry w wyznaczonym terminie ztozy oferte odpowiadajaca wymaganiom
podanym w zapytaniu.

2. Podstawa udokumentowania zaméwienia okreslonego w § 4-6 bedzie w szczegdlnosci:

1) faktura opisana merytorycznie lub
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2) pisemna umowa zawarta pomigdzy zamawiajacym a wykonawca i faktura opisana
merytorycznie

zgodnie z wytycznymi okreslonymi przez Centrum Ustug Wspélnych w Rybniku

w odrgbnych instrukcjach finansowo-ksiegowych dla jednostek obstugiwanych.

§ 8.

Przepiséw § 5i § 6 nie stosuje sie:

1) do zaméwier, ktére mogg by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce w oparciu
o przestanki opisane w ustawie Prawo zaméwien publicznych,

2) do zamoéwien, ktorych pilne udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia,

3) w przypadku szkoleri indywidualnych, w ktérych uczestniczy maksymalnie 5 pracownikéw,

4) w niektdrych przypadkach na podstawie pisemnej akceptacji dyrektora w aktach sprawy,
zawierajacej uzasadnienie potrzeby udzielenia zaméwienia z pominieciem procedur
okreslonych w § 5i § 6 regulaminu.

§9.
Projekty uméw oraz umowy podlegaja zaopiniowaniu przez prawnika Centrum Ustug
Wspdlnych w Rybniku.

§ 10.
Dyrektor sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, w tym
o zamdwieniach, ktérych warto$é jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto.

§ 11.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie zastosowanie majg przepisy prawa regulujace
udzielanie zamoéwieri publicznych, w tym zarzadzenia Prezydenta Miasta Rybnika.

§12.
W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje dyrektor.
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