
ZŻM.021.13.2026 

 

Zarządzenie nr 13/2026  

Dyrektora Zespołu Żłobków Miejskich w Rybniku 

z dnia 26.03.2026r. 

w sprawie przyjęcia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt           

oraz  instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt 

dla Zespołu Żłobków Miejskich w Rybniku 

 

 

Na podstawie:  

1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach  

(Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z późn. zm.); 

2. Rozporządzenie Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunków 

przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców. 

 

Zarządza się, co następuje: 

 

§ 1 

 

Przyjmuje się instrukcję kancelaryjną, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcję                     

w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt dla Zespołu Żłobków Miejskich           

w Rybniku, w brzmieniu określonym w załącznikach do niniejszego zarządzenia.  

 

§ 2 

Zarządzenie powierzam do wykonania pracownikom administracyjnym w Zespole Żłobków 

Miejskich w Rybniku. 

 

§ 3 

Zarządzenie podaje się do wiadomości pracownikom ZŻM oraz na stronie internetowej 

bip.zlobek.miastorybnik.pl 

§ 4 

Nadzór nad realizacją zarządzenia sprawuje Dyrektor. 

§ 5 

    

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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