Zatacznik nr 9 do Standardéw opieki
sprawowanej nad dzieémi w wieku do lat 3
w Zespole Ztobkéw Miejskich

W Rybniku

PROCEDURA PRZYJMOWANIA | ODBIERANIA DZIECI ZE ZL OBKA

CEL PROCEDURY:

Ustalenie jednolitych zasad przyjmowania i odbierania dzieci z Zespotu Ztobkéw
Miejskich w  Rybniku oraz zapewnienie bezpieczefistwa dzieciom podczas
przyprowadzania i odbierania ich z placoéwki.

ZAKRES PROCEDURY:

Procedura dotyczy wszystkich dzieci uczeszczajacych do Ztobka oraz ich
rodzicow/opiekunéw prawnych, oséb upowaznionych do odbioru dziecka, a takze
personelu ztobka odpowiedzialnego za opieke nad dziec¢mi.

UCZESTNICY POSTEPOWIANIA-ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Rodzice/opiekunowie prawni: sg zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko
opiekunce. Rodzice badz inne osoby doroste przez nich upowaznione
odbieraja dziecko z Ztobka bezposrednio u opiekunki. Rodzic ma obowigzek
punktualnego odbierania dziecka.

2. Opiekunka: bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego
wejécia na sale do momentu odebrania go przez rodzica/opiekuna prawnego
lub inng osobe upowazniona.

3. Personel ztobka: ponosi wsp6todpowiedzialno$é za bezpieczenstwo dziecka
od momentu jego wejécia na sale do momentu odebrania go przez
rodzica/opiekuna prawnego lub inng osobe upowazniong do odbioru.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDURY:

1. Zapoznanie wszystkich pracownikéw Ziobka z trecig procedury.
2. Zapoznanie rodzicéw z obowigzujgcymi w placéwce procedurami.

OPIS POSTEPOWANIA:
PRZYPROWADZANIE DZIECI:

1. Za bezpieczenstwo dziecka w drodze do Ziobka i z Ziobka odpowiadajg
rodzice/ opiekunowie prawni lub osoby upowaznione do odbioru.

2. Przyjmowanie dzieci odbywa sie w godzinach porannych do 8:15, ze wzgledu
na konieczno$é zachowania Ramowego Planu Dnia.



3. W wyjatkowych sytuacjach, na 2zyczenie rodzica, po wczesniejszym

uzgodnieniu i zgtoszeniu u wychowawcy grupy lub Dyrektora, rodzic moze
przyprowadzi¢ dziecko pozniej np. z powodu wizyty u specjalisty.

Dziecko nalezy przyprowadza¢ do Ztobka zgodnie z zadeklarowanym czasem
pobytu w placéwce. W razie checi zmiany godzin przebywania dziecka w
placowce nalezy ziozyé nowa deklaracie w glownej siedzibie Ziobka.
Deklaracja ta bedzie obowigzywata od kolejnego miesigca.

Do Ziobka moze zostaé przyjeta taka liczba dzieci, ktéra gwarantuje im
wiasciwg opieke i peine bezpieczenstwo z zachowaniem wymagan
okreslonych ustawa, dlatego dzieci przychodzace przed zadeklarowana przez
rodzica godzing nie beda przyjmowane (zostang przyjete o godzinie
zadeklarowanej).

Po przebraniu dziecka w szatni rodzic udaje sie pod drzwi sali, do ktérej
dziecko uczeszcza, puka i czeka, az pojawi sie opiekunka, ktéra dziecko
odbierze. Zabronione jest samodzielnie otwieranie drzwi do sal i wchodzenie
na nie.

Po przyjeciu dziecka do Ziobka pozostaje ono pod statg opiekg fachowego
personelu przez caly okres pobytu, az do odebrania go przez rodzica lub inng
upowazniong osobe.

Po przyjeciu dziecka opiekunka odnotowuje jego obecnos¢ i godzine przybycia
w dzienniku.

ODBIERANIE DZIECI:

1.

2.

Dzieci nalezy odbieraé ze Ztobka w godzinach pracy placéwki, najpdzniej do
godziny 16.30.

Odbieranie dzieci w godzinach popotudniowych odbywa sie od godziny 14:30,
ze wzgledu na konieczno$é zachowania Ramowego planu dnia.

W wyjatkowych sytuacjach, na 2yczenie rodzica, po wczesniejszym
uzgodnieniu i zgtoszeniu u wychowawcy grupy lub Dyrektora, rodzic moze
odebraé dziecko przed 14:30 np. z powodu wizyty u specjalisty.

Dziecko nalezy odebra¢ ze Ztobka zgodnie z zadeklarowanym czasem pobytu
w placéwce. W razie checi zmiany godzin przebywania dziecka w placéwce
nalezy ziozyé nowg deklaracje pobytu w gtéwnej siedzibie Ztobka. Deklaracja
ta bedzie obowigzywata od kolejnego miesigca.

Po wejsciu do placowki rodzic udaje sie pod drzwi sali, do ktorej dziecko
uczeszcza, puka i czeka, az pojawi sie opiekunka. Zabronione jest samodzielnie
otwieranie drzwi do sal i wchodzenie na nie.

Po odebraniu dziecka przez rodzica, opiekuna prawnego czy inng osobe
upowazniona opiekunka odnotowuje jego wyjscie w dzienniku.

Po odebraniu dziecka, pracownicy Ztobka nie ponoszg odpowiedzialnosci za
dziecko pozostajace na terenie placowki pod opiekg rodzicow/prawnych
opiekunow lub oséb upowaznionych do sprawowania opieki.



UWAGI DODATKOWE:

1.

2.

Przyprowadzone do Ziobka dziecko powinno by¢ zdrowe (bez objawow
chorobowych), zadbane higienicznie.

Dzieci chore (przeziebione, zakatarzone, kaszlace) nie moga przebywat w
grupie z dzieémi zdrowymi. Opiekunka ma prawo nie przyja¢ chorego dziecka.
W przypadku zaobserwowania objawéw chorobowych, dziecko poddaje sie
ocenie opiekuna. Jezeli stwierdzi sie jakiekolwiek objawy chorobowe dziecko
odsyta sie wraz z rodzicem lub inng osobg upowazniong do lekarza.

W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych w trakcie pobytu dziecka w
Ztobku, opiekunka natychmiast informuje telefonicznie rodzica/opiekuna
prawnego o sytuacji. Rodzic jest zobowigzany w jak najkrotszym mozliwym
terminie odebraé dziecko z placowki i udaé sie z nim do lekarza.

W przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicem, pogarszaniu si¢ stanu
zdrowia dziecka, opiekunka ma obowiazek wezwaé pogotowie ratunkowe i
niezwtocznie poinformowac o tym fakcie rodzicéw.

Dziecko nie wchodzi na sale z drobnymi zabawkami np. z jajek niespodzianek,
jedzeniem czy innymi elementami zagrazajacymi bezpieczeristwu dziecka
poprzez potkniecie, skaleczenie, zadtawienie.

Osoba upowazniong przez rodzicéw/opiekunéw prawnych do odbioru dziecka
ze Zlobka moze byé jedynie kto$ zapewniajgcy mu petne bezpieczeristwo, a
wiec osoba, ktéra moze przejaé odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka.

Osoby odbierajace dzieci ze Ziobka powinny byé peinoletnie. Istnieja wyjatkowe
sytuacje, w ktorych osoba odbierajaca dziecko nie musi by¢ peinoletnia, ale
gwarantujgca peine bezpieczenstwo dziecku. Wniosek w tej sprawie rodzic
sktada w sekretariacie gtéwnej siedziby Zespolu Ziobkéw Miejskich po
uprzednich ustaleniach z Kierownikiem Ztobka, do ktérego uczeszcza dziecko.
Kierownik Ztobka moze w uzasadnionych przypadkach odnie$¢ si¢ negatywnie
do wniosku w tej sprawie.

Jezeli w trakcie roku szkolnego rodzice /opiekunowie prawni chcacy upowazni¢
do odbioru dziecka inna osobe, ktéra do tej pory nie byta upowazniona muszg
oboje wraz z osobg upowazniang przyjé¢ do placoéwki i dokonac wpisu
(potrzebny dowdd osobisty osoby upowaznianej).

10.Kazda osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy

sobie dowod osobisty i na zadanie opiekunki okazac go.

11.Opiekunka ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajgcej

dziecko ze Ztobka z dokumentem tozsamosci.

12.Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne z tym, co w upowaznieniu wypisali

rodzice / opiekunowie prawni, dziecko nie zostanie wydane.

13.Spodznienia rodzicéw/opiekundéw prawnych, dotyczace odbioru dziecka po

godzinach pracy Ziobka sg kazdorazowo odnotowywane w zeszycie zdarzen i
potwierdzone podpisem rodzica/opiekuna prawnego.

14.W przypadku nie odebrania dziecka ze Ziobka przez rodzica/opiekuna

prawnego lub innej upowaznionej osoby najp6zniej do godziny zakonczenia
pracy Ztobka i niemoznosci skontaktowania si¢ z nimi Dyrektor ub inny



pracownik Ziobka zawiadamia najblizszg jednostke policji o potrzebie
umieszczenia dziecka w placéwce opiekunczej/pogotowiu opiekuriczym.

15.W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun prawny lub inna upowazniona
osoba, co do ktorej zachodzi podejrzenie, ze nie gwarantuje odpowiedniej
opieki nad dzieckiem ( stany emocjonalne, odurzenie alkoholem lub innymi
srodkami i inne) dziecko nie zostaje wydane, pozostaje w placowce pod opiekg
personelu do momentu przybycia zawiadomionej przez pracownika Ztobka innej
upowaznionej osoby. W przypadku braku kontaktu z innymi osobami
upowaznionymi ma ona obowigzek poinformowania policji.

16.Zyczenie jednego z rodzicow dotyczace zakazu odbierania dziecka przez
drugiego rodzica musi by¢ poswiadczone orzeczeniem sagdowym.

17.W przypadku, gdy rodzic ma ograniczong wladze rodzicielska, jest jej
pozbawiony badz kontakty z dzieckiem regulowane sg przez postanowienie lub
orzeczenie sadu, wéwczas opiekunka lub Dyrektor zobowigzany jest do
zastosowania sie do zalecanych form kontaktéw z dzieckiem na podstawie
orzeczen badz postanowien sadu.

18.Ztobek zastrzega sobie prawo do fgczenia grup. Laczenie grup nastgpuje w
godzinach porannych i popotudniowych oraz w okresie ferii, wakacji i miedzy
Swietami.

19. Rodzice / opiekunowie prawni majg zakaz przebywania na placu zabaw Ztobka.



